
CQNG HOA xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcI~p - TV do - H\lnh phuc

DON VI cAp TREN

BAo cAo THANH TicH
DE NGHI KHEN ...•

(Mfiu bao cao ap d\lng d6i v6i t~p the)
Ten dO'nvi d@nghi

(ghi ddy dil, kfu5ng viJt ·tdt)

I. SO'hrQ'cdic di~m, tinh hinh:

1. D~c diem, tinh hinh:

- Dia diem don vi

- Tom t~t co cdu t6 chuc

2. Chuc nang, nhi~m V\l:

II. Thanh tich dat dll'O'c:. .
1. Bao cao din cu vao chuc nang, nhi~m Y\l duQ'c giao cua don vi. NQi

dung bao cao neu ro Thanhtich d~t duQ'ctrong vi~c th\lc hi~n cac chi tieu (nhi~m
Y\l) C\lthe ve nang sudt, chdt IUQ11g,hi~u qua cong mc so v6i nam truac (ho~c so
v6i Idn khen thuoog truac day).

2. Nhirng bi~n phap ho~c nguyen nhan d~t duQ'cthanh tich; cac phong trao
thi dua dii trien khai th\lc hi~n.

3. Th\lc hi~n cac nhi~m V\lkhac:

III. Cac hinh th.rc dil dll'Q'ckhen thll'Ong:

Thil trll'Ong dO'nvi cip tren
tr,!c ti~p xac nhin

( kj, dong ddu)
Ghi chu:

- Bao cao thanh tich 01 nam a8i wyi Bling khen cua Br) truang; CiJ thi aua cua Br)
KH&CN; danh hi?u T(ip thi lao ar)ngxu&ts&c;T(ip thi lao ar)ng tien tiin va Hoan thanh
xu&ts&cnhi?m Vtl.

- Ghi ro hinh thuc aJ nghi khen thuang

- Neu cae danh hi~u thi aua, cae hinh thue khen thuang ail ac;zt(ghi ro s8 quyit
ainh, ngay, thang, nam leY quyh ainh) iY

Thil trll'Ong dO'nvi
Ky, dong ddu (nJu c6)



MAu2
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VItT NAM

DQc I~p - TV do - H~nh phuc
TEN BON VJ

BAo cAo THANH TicH
DE NGHJKHEN •...

(M~u bao cao ap d\lng d6i v6i ca nhan)

I. SO'hfQ'c Iy lich:

- HQ ten:

- Sinh ngay, thang, nam:

- Don vi cong tac:

- Trinh dQchuyen mon, nghi~p V\l:

II. Thanh tich dat dtrO'c:. .
1. Quy~n h~, nhi~m V\lduQ'cgiao ho~c dam nh~n:

2. Thanh tich d~t duQ'ccua ca nhan:

- Neu ro k8t qua d~t duQ'ctrong vi~c thgc hi~n nhi~m V\lduQ'cgiao;

- NQi dung sang ki~n dii duQ'cap d\lng va cong nh~n.

III. Cac hinh th..rc da dtrQ'ckhen thtrO'ng:

Thu trtrO'ng dO'Dvi xac nhin, d~ nghi
(kj, dong ddu ndu co)

NgtrOi bao cao thanh tich
(Ky, ghi ro h(J va ten)

Thu trtrO'ng dO'Dvi cip tren tr\fc ti~p xac nhin
(Ky, dong d~u)

Ghi chu:
- Bao eao thanh t{eh 01 nam a6i wYi Bang khen eua BQ truang, Hoan thanh xudt siie

nhi~m v~; Danh hi~u "Chiin sf thi aua edp ea sa" va 03 nam a6i vai "Chiin sf thi aua edp
BA"Q .

- Ghi ro hinh thue a~ nghj khen thuang

- Neu cae danh hi?u thi aua, cae hinh thue khen thuang aa a(lt (ghi ro s6 quyit ajnh,
ngay, thang, nam kY quyit ajnh). !-



CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcl,p - TV do - H,nh ph6c

TEN DON VJ

BAo cAo KET QuA SANGKIEN
(Kern Bao cao thanh tich cua ca nhan)

1 TA , kif.. en sang en

2. NQi dung sang ki~n

- Neu ra hi~n tr~g, y tUOng va hi~u qua (d6i v6i sang ki~n Ia cac Giai
phap)

- Neu ra vai tro n~u tham gia dS an, dS tai (Ia chu tri, thanh vien ban so~n
thao, t6 bien ~p) va k~t qua (san phdm) cua dS an, dS taL

3. Myc dich cua sang ki~n

Neu ra m\lc dich kh~c ph\lc cac nhuQ'c diSm (thay th~) cua sang ki~n Cll
ho~c m\lc dich cua sang ki~n m6L

4. ThOi gian thl}'c hi~n

- Neu ra thai gian ap d\lng sang ki~n

- Thai gian b~t dAu,k~t thuc (d6i v6i DS an, dS tai). Thai gian k~t qua (san
phdm) duQ'cap d\lng'i-

Thu truOng dO"nvi
xac nhin

(Ky ten, a6~gdJu)

NguOi bao cao
(Ky ghi ro h(J ten)



TEN DON VI CQNG HoA xA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM
flQc lip - TV do - H\lnh phuc

BAo cAo THANH TtCH
DE NGHI KHEN ....

(V~ thanh tich dQtxu~t)

Ten doonvi hoi}.cca nhan, chti'c vy va dO'Dvi d~ nghi khen thlf(Yng

I. SO'hrQ'cdi}.cdi~m, tinh hinh

- D6i v6'i don vi ghi SO' lugc nam thanh l~p, CO' c~u t6 chuc, t6ng s6 can
bQ, cong chuc va vien chuc. Chuc nang, nhi~m V\l dugc giao.

- D6i v6'i ca nhan ghi ro: HQ va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que
quan; nai thuemg tm; ngh~ nghi~p; chuc \'\1, don vi cong tac ...

II. Thanh tich dat duooc. .
- Bao cao nQi dung thanh tich dQt xufit d~t dugc ngoai chuong trinh, ke

ho~ch, nhi~m V\l t~p the, ca nhan phai dam nh~ ho~c thanh tich dQt xu~t co
ph~m vi anh huang cua BQ.

- Bao cao neu tom t~t nQi dung thanh tich d~c bi~t xu~t s~c dQt xufit (l~p
dugc ngoai dV kien, khong bao tru6'c).

III. Cac hinh thu-c da duQ'c khen thlf(Yng

Danh hi¢u thi dua, hinh thuc khen thuirng da dg,tdU(Jctrong nam (ghi ro s6
quyit dinh, ngizy, thang, nam leY quyit dinh)-L

Th 0 truO'ng doonvi cAp tren
trt}'c ti~p xac nh,n
(Ky ten, dong ddu)

Tho truO'ng d~ vi
(Ky ten, dong diiu)



TEN DON VI

SB: I
VIv dS nghi khen thuang

'l:ManS
CQNG HoA xA HQI COO NGIDA VI¥T NAM

DQc l~p - TV do - Htloh phuc

Kinh giri: HQi d6ng Thi dua-Khen thuang BQ
(Qua V\l Thi dua-Khen thuang)

Th\l'c hi~n Cong van sB... cua HQi d6ng Thi dua-Khen thuang (TDKT)
BQ vS vi~c .

Can cu dS nghi cua HQi d6ng TDKT (dan vi) ngay .
A. Don vi dit xet va cong nh~n:
1. DBi v6i t~p th8:
- Hoan thanh xufit s~c nhi~rn V\l: s6 lUQTIg
- Danh hi~u Lao dQng tien ti~n: ...
2. D6i v6i ca nhan:
- Hoan thanh xufit s~c nhi~rn V\l: s6 lUQTIg
- Danh hi~u Lao dQng tien ti~n: ...
- Chi~n si thi dua ca s6':...
B. D~ nghi He}idAng TDKT Be}xern xet trinh Be}truO'ng:
I. Danh hien thi dna:.
l.T~p th8 Lao dQng xufit s~c: s6 lUQTIg
2. T~p th8 Lao dQng tien ti~n: (dBi v6i Van phong BQ va cac dan vi tl'\IC

thuQc BQkhong con tai khoan con dfiu)
3. T~p th8/ca nhan Hoan thanh xufit s~c nhi~rn V\l: (dBi v6i Van phong BQ

va cac dan vi tl'\ICthuQc BQkhong con tai khoan con dfiu).
4. Co thi dua cua BQ: '"
5. Chi~n si thi dua ca s6': (d6i v6i Van phong BQva cac dan vi tl'\ICthuQc

BQkhong con tai khoan con dfiu).
6. Chi~n si thi dua cfip BQ (kern danh m1:lC sang !din): ...
II. mnh thrrc khen thU'(Yng
1. B~ng khen cua BQtruang cho: t~p thS
2. B~ng khen cua BQtruang cho: ca nhan
III. Trinh khen thuO'ng Nha ou6'c (danh sach kern theo) gArn:
1. Huan chuang Lao dQng:...
2. B~ng khen cua Thu tuang: .
3. Co thi dua cua Chinh phu: .
H6 sa dugc giri kern Cong van g6rn: ... .v

THU TRUONG DON VI
Ky, dong ddu) .



:l:Mau6
CQNG HoA xA HQI Cm) NGHiA ~T NAM

DQcl~p - TV do - H\loh phuc
TEN DON VI

HQI DONG Till DUA-KHEN THUONG

BIENBANHQP
H(n DONG THI DUA-KHEN THUONG

Ngay ... thang ... nam ... , t~i. ....HQi d6ng Thi dua-Khen thuang (ten don vi)
dii t6 chuc cUQchQp HQi d6ng dS xet khen thuang ...

I. Thanh phAn d'1 hQp:

1. HQva ten chuc danh chu tfi

2. HQ va ten chuc danh .

3. HQ va ten chuc danh .

II. Di~n bi~n cUQc hQp:

III. K~t luin:

D8 nghi HQi d6ng Thi dua-Khen thuang BQxern xet, trinh BQ truang t~ng
thuang: Hinh thuc khen thuang; danh hi~u thi dua va trinh khen thuang nha
nuac cho cac t~p thS, ca nhan thuQc (don vi), danh sach kern theo. ~

CUQchQp k@tthuc ....

THU KY HQI DONG
( kY ten, ghi h(J va ten)

CHU TICH HQI DONG
Ky ten, ghi h(J va ten, chuc danh)



TEN£>ONVI
HOI DONG SANG KIEN

lII:Mau7
CQNG HOA.XA HQI cHiJ NGHiA VI~T NAM

DQc lip - TV do - H~nh phuc

BIEN BAN
HQP HQI DONG SANG KIEN

C~ .,ap CO' SO'

Ngay ... thang ... nam ... , t~i... HQi dAng sang ki~n t6 chuc cUQchQp HQi
dAng d~ cong nh~n sang ki~n duQ'cap d\lng van th\fc ti8n ...

I. Thanh phin d\f hqp:
1. HQ va ten chuc danh chu tri
2. HQ va ten chuc danh .
3. HQ va ten chuc danh .

III. K~t luan:.
HQi dAng cong nh~ (s6 lugng sang ki~n) dff duQ'c ap d\lng va mang l~i

hi~u qua t~i ...

HQi dAng d8 nghi HQi dAng Thi dua-Khen thuemg xem xet d~ cong nh~
danh hi~u thi dua cho cac ca nhan(kem theo danh sach va t6m t~t nQi dung cac
sang ki~n).1v

CUQchQp k~t thuc ...

THUKY HOI DONG
( leY ten, ghi hf) va ten)

CHU TICH HOI DONG
Ky ten, ghi hf) va ten, chuc danh)



BANG TOM TAT NOI DUNG SANG KIEN
CUACACCANHANBUQCBENGHJxETT~GBANGKHEN

(Kem theo C6ng wIn s6 ngay thang nam 201 cua ... )

TT HQva ten Chuc v\l, Ten Hi~n tr~ng Y ttrOng Hi~u qua Vai tro Kit qua
don vi cong tac sang kiin

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

Ghi chll:
- (1) Ten cua sang kiln
- (2); (3); (4) tJ6i v6i sang kiln la giai phap

- (5) Lam ro vai tro tham gia tJJ an, dJ tai IiI chu tr~ thiInh vien ban sogn thao, t6 bien tq,p.
- (6) Neu nt)i dung stmg kiln d6i vai sang kiln IiI cac giai phap ho(lc ten van ban dU{1cban hiInh ho(lc ten dJ an, dJ

tiIi viI ngay thang nam cua bien ban h9P Ht)i dling nghi¢m thu kit qua.
-ft/ Thti trtrOng don vi xac nh,n

(IcY, dong ddu)


