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Ngay 10 thang 8 ndm 2019

Vién Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam — Han Québc (VKIST) théng bao tuyén dung
nhan vién khdi hanh chinh. Hién nay chung téi dang tim kiém déi ngli nhan vién hanh chinh
c6 kinh nghiém, c6 k§ nang va tinh than lam viéc cao dé xay dwng Vién VKIST. Ho sé déong

vai trd quan trong tao nén mé hinh méi ctia VKIST mang tinh toan cau.

Vién Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam Han Quéc (VKIST) dwoc thanh lap nam
2017 théng qua dy an ODA gitra Viét Nam va Han Québc. VKIST la mét td chirc Khoa hoc
& Cong nghé cong lap tric thuéc B6 Khoa hoc va Céng nghé (MOST), VKIST co6 vai tro
dan dat va thwc hién s ménh cta Chinh pha Viét Nam vé viéc thuc day céng nghiép héa

quéc gia.

1. CAC VITRI TUYEN DUNG & MO TA CONG VIEC

Vi tri

M6 ta céng viéc
(Toan thoi gian)

< « Thuc hién céac cong viéc ké toan
Ké toan vién : TR s o
* HO tror phat trién va duy tri hé thong Tai chinh

« Quan ly doanh thu/chi phi, ngudn vén, thanh quyét toan, kiém toan

Quan tri nhan | * Phu trach tuyén dung, lwong cdia nhan vién
Sw » Xay dwng nang lwc nhan sw, danh gia va khen thwéng

Quan tri « Lap ké hoach cho cac chuong trinh va dy an R&D

Nghién ciru va | ° Hop dong va lap ngan sach cho cac dy an R&D

phat trién * Ngan sach cho cac dy an nghién cru

(R&D) - Danh gia tién d6 va hb tro cong viéc hanh chinh

Hé théng thong * Phat trien va van hanh Hé thong théng tin quan ly (MIS)

tinquantri | » Quan ly phan cirng (H/W) va phan mém (S/W)

L) * Quan tri trang web

‘. _ * Quan hé cong chung
boi ngoai . e A R A x s
» Xay dwng mang lwéi cong nghiép va quan hé quoc té

« Chiu trach nhiém la dau mébi dang ky, lién lac
Nhanvién | * Quan ly tai liéu, cong van, gidy t& va con dau
hanh chinh | . cac phc Ioi va loi ich cho nhan vién

» C4c cbng viéc khac
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2. YEU CAU CHUNG

Phan loai Yéu cau

« Quéc tich Viét Nam (cong dan dang sinh séng trong va nwéc ngoai)
« DAy du diéu kién dang ky tuyén dung (Nghi dinh s6 58/2010 Diéu. 22)
» Khoéng bi gi¢i han di nwdc ngoai
2.1. Nhan vién |« Bang cr nhan tr& Ién trong linh vuc lién quan

hanh chinh « it nhat 3 nam kinh nghiém trong linh vc (rng dung
(Hiéu va nam virng luat phap va quy dinh cta Viét Nam)
« TOEIC 500 diém tré 1én

* Piém twong dwong cta IELTS/TOEFL dwoc chap nhan

« Chuyén nganh: kj thuat may tinh, ky thuat théng tin va truyén
2.2. MIS thong, ky thuat thong tin

« it nh&t 2 nam kinh nghiém trong linh vc (rng dung

3. CHE PO DAI NGO

« CO m&rc mirc lwong canh tranh véi ché d6 dai ngd maoi

« Mbi trwdng lam viéc chuyén nghiép, ly twéng cho sw phét trién ca nhan va phat

trién nghé nghiép.

4. DANH SACH HO SO YEU CAU

TT HO so Ghi chd
1 | Ching nhan bang cap
2 | Bang diém
3 | Chirng nhan vé Giai thuédng/Hoc bong Néu cé
4 Chirng chi TOEIC

* Yéu cau mét (01) ban sao cho méi loai

5. THOI HAN NOP HO SO

« Vuilong tai Bon tng tuyén tai day, va gti vé dia chi emai huyenvkist@gmail.com cuing

cac ho so' néu trén.
* Yéu cau phai stedung Mau don ctia VKIST, mau don xin viéc khac khéng dwot chap nhan

« Han cudi cuing nép hd so: 09/09/2019

6. DIA BPIEM LAM VIEC

Tang 5, Trung tdm wom tao cdng nghé cao, Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Ha Noi
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7. THONG TIN LIEN HE

Vién Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam — Han Quéc (VKIST)
Tang 5, Trung tdm wom tao céng nghé cao, Khu Céng nghé cao Hoa Lac,
Dai |6 Thang Long, Ha Néi

Chi Nguyé&n Thi Huyén — Phong Quan tri - Hanh chinh
E-mail: huyenvkist@gmail.com; Tel: 0243.5560695
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