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s¢: 76 QDb - BKHCN Ha Noi, ngay A b thang 0f ndm 2019

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy ché di nwéc ngoai gidi quyéet viéc riéng doi voi cong chire,
vién chirc thugc Bo Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUOGNG
BO KHOA HOC VA CONG NGHE

Cin cir Nghi dinh s6 95/2017/NB-CP ngay 16/8/2017 cia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu t6 chic caa B6 Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh pha vé
xuAt nhdp canh cia coéng dan Viét Nam va Nghi dinh 94/2015/ND-CP ngay
11/6/2015 cta Chinh pha sia dbi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh sb
136/2007/ND-CP;

Xét dé nghi ciia Vu trudéng Vu Td chitc cén b,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché di nuée ngoai giai quyét
viée riéng dbi véi cong chirc, vién chire thude Bé Khoa hoc va Cong nghé.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vy trudng Vu T6 chirc can bd, Chanh Vin phong Bo, Tha trudng cac
don vi truc thude B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- B trudng, cac Thir trudng;
- Luu: VT, TCCB.
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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Pi nuwéc ngoai giai quyét viée riéng ddi véi cong chire, vién chire
thugc B¢ Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé 6 /QP-BKHCN ngayA6/01/2019
cua B¢ trucng Bé Khoa hoc va Cong nghé

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trinh ty, tha tuc, thdm quyén cho phép cong
chtre, vién chirc va ngudi 1am viée theo ché d6 hop ddng lao dong (sau day goi
tat 1 cong chirc, vién chirc) di nudc ngoai giai quyét viée riéng; nghla vy, trach
nhiém ciia cdng chirc, vién chirc trong viée di nude ngoai dé giai quyét viée riéng.

Pi nude ngoai giai quyét viéc riéng 14 viée cong chirc, vién chire di nude
ngoai vi muc dich ¢4 nhan khéng lién quan dén hoat d6ng cong vy, nghé nghiép,
chirc vy, chitc danh ma ngudi d6 dang ddm nhiém trong co quan, don vi dé du
lich, thdm gia dinh, thdm ngudi than, chita bénh hodc cac muc dich ca nhén hop
phap khéc bang kinh phi do c4 nhan t chi tra,

2. Quy ché nay duoc 4p dung ddi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lam
viéc theo ché @6 hop ddng lao dong trong cdc don vi thudc Bé6 Khoa hoc va
Cong nghé.

Piéu 2. Nguyén tic thyc hién

1. Céng chirc, vién chic c6 nhu ciu di nudc ngodi dé gidi quyét viée
riéng phai xin phép bang Pon giri cdp c6 thdm quyén xem xét, giai quyét va chi
dugc xuét canh khi d3 duoc cip cé thdm quyén ddng ¥ (trir truong hop dic biét
can giai quyét viéc riéng c6 tinh chét khén cép thi phai bdo cdo cép truc tiép
quan ly).

2. Viée cho phép céng chirc, vién chirc di nude ngoai giai quyét viée
riéng phai théng nhét véi thdm quyén quan ly cong chirc, vién chirc; phéat huy
tinh chd déng va gin trach nhiém cta Thu truéng cac don vi truc thude Bo
trong viéc xem xét, cho phép cong chirc, vién chirc di nuwéc ngoai giai quyét
viéc riéng; viéc chdp hanh quy ché nay 1a mdt trong nhimg tiéu chi dé danh gi,
x&p loai thi dua khen thudong hang nam d6i véi té chire, c4 nhan.

3. Coéng chtrc, vién chirc di nude ngoai vé viée riéng cd trach nhiém tuén
thé phap lust Viét Nam, phép luat va thong 1é qudc té, bao dam an ninh quéc
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gia, trat ty an toan x& héi, bao vé bi mat nha nudc; cong chure, vién chic 1a dang
vién khi di nu6c ngoai giai quyét viée riéng con phai tudn thu cac quy dinh vé
béo vé chinh tri ndi bé Dang.

4. Téng sb ngay di nude ngoai dé giai quyét viéc riéng trong nam (gém ca
Thir Bay, Chu Nhat va Ngay 18) d6i véi mdi cong chire, vién chuc khéng vuogt
quéa s6 ngay dugc nghi theo ché d6 cia ndm d6 (dwoc cong thém ngay nghi Thir
Bay, Chu Nhat, nghi L&, Tét tring ky nghi).

Trudong hop dic biét, cin nghi gbp phép, nghi khéng huéng luong dé di
nudc ngoai giai quyét viée riéng thi phai duge cip c6 tham quyén xem xét, ddng
y trude khi di. Han ché di nudc ngoai giai quyét viée riéng vao nhing dip co
quan, don vi cén tap trung dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Truong hop cong chirc, vién chitc ¢é mét trong cac vi pham néu tai Piéu
3 Quy ché nay hoic di nuéc ngoai giai quyét viée riéng khi khong duge sy ddng
¥ clia co quan c6 thdm quyén phai viét ban tudng trinh, kiém diém va tiy theo
tinh chat, mic do vi pham s€ bi xir ly ky luét theo quy dinh cia phép luat hién
hanh.

Piéu 3. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc khong dwoc lam khi di nudc
ngoai gidi quyét viée riéng

1. Nhan 101 moi, nhén tai trg kinh phi di nudc ngoai giai quyét viéc riéng
ctia td chirc, c4 nhan c6 1ién quan dén pham vi cong viéc dang dam nhiém.

2. St dung hé chiéu ngoai giao, hg chiéu cOng vu dé di nude ngoai giai
quyét viéc riéng.

3. O nude ngoai qua sd ngay duge cdp ¢ thim quyén cho phép.

Truong hop do nguyén nhén bét kha khang phai kéo dai thoi gian o lai
nude ngoai qua sd ngay da duoc phé duyét thi phai kip thoi bio cdo va nghiém
chinh chép hanh y kién chi dao cua cép c6 thdm quyén (quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay).

4.Vi pham quy dinh ciia phép ludt, ctia B6 Khoa hoc va Céng nghé vé
béo vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac.

5. C6 céc ctr chi, 1od néi, hanh vi 1am ton hai d&én uy tin, hinh anh cta dat
nudc va con nguoi Viét Nam.

) ) Chwong I ] .
THAM QUYEN, TRACH NHIEM VA THU TUC PI NUOC NGOAI
GIAI QUYET VIEC RIENG

Piéu 4. Thim quyén ky viin ban cho phép cong chirc, vién chirc di
nuéc ngoai giai quyét viée riéng

1. BO truéng quyét dinh dbi véi Tha trudng cac don vi truc thudc Bo.



2. Thir trudng quyét dinh d6i voi cip phé clia céc don vi truc thude Bb.

3. Vu trudng Vu Tb chire can bd duoc B trudng Uy quyén ky quyét dinh
ddi véi cong chirc va ngudi lam viée thude cac Vu, Vin phong Bd, Vin phong
Pang - doan thé va Thanh tra B4 (khong bao gdbm céc dbi twong quy dinh tai
khoan 1, 2 Diéu nay).

4. Thu truong cac don vi tryc thuéc Bo quyét dinh @i véi cong chirc,
vién chc thuée don vi minh (khéng bao gbém céc ddi twong quy dinh tai khoan
2,3 Piéu nay).

Piéu 5. Trach nhiém cia Tha trudng don vi trie thudc Bd

1. Can ¢t yéu cdu nhiém vu cta don vi d& xem xét, giai quyét theo thdm
quyén hoic d& nghi cp cé tham quyén xem xét, giai quyét Pon xin di nuéc
ngoai giai quyét viéc riéng cua cdéng chirc, vién chirc nhung phai bio dam
khéng anh hudng dén viéc hoan thanh nhiém vu cia don vi.

2. Khong giai quyét hodc dé nghi cdp c6 thdm quyén xem xét, giai quyét
do6i véi céc truomg hop bi cdm di nude ngoai theo quy dinh cua phap luét; cac
truomg hop do co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan dén cong tac dang dam
nhiém cla cong chirc, vién chirc moi hodc tai trg kinh phi cho viéc di nude
ngoai dé giai quyét viéc riéng.

3. Néu r5 1y do céc truong hop khong giai quyét Pon xin di nudc ngoai
giai quyét viéc riéng ctia cdng chirc, vién chifrc.

4. Theo dbi qua trinh di nudc ngoai giai quyét viéc riéng ctia cong chic,
vién chirc. Trudng hop quéa 07 ngay lam viéc sau thoi han duge phé duyét, cong
chirc, vién chic khong dén don vi ma khéng c6 1y do chinh dang thi t6 chuc
kiém tra, xem xét va xir 1y ky luat theo quy dinh (néu c6 vi pham).

5. Chiju trach nhiém trudc phap ludt va trude B trudng vé viée xem xét, giai
quyét cho cong chire, vién chirc di nuéc ngoai giai quyét viéc riéng theo thdm
quyén.

6. Pinh ky trudc 30/6 va 31/12 hang nim bao céo két qua thyuc hién quy ché
ndy v6i Bo Khoa hoc va Cong nghé (qua Vu T6 chie can bd) theo Mau (MO04).

Piéu 6. Trinh tw, tha tuc, ho so cong chire, vién chire di nwéc ngoai
gidi quyét viée riéng

1. Bbi véi Tha trudng cac don vi tryc thudc Bo

a) Lam Pon theo Mau (M01).

b) Giri Pon dén Vu Té chirc can bd trude it nhat 10 ngay lam viée tinh
dén ngay du dinh xuét canh.



¢) Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dugc Pon, Vu T
chirc can bg 1am To trinh béo cdo B§ trudng xem xét, quyét dinh.

2. Déi véi cép pho cac don vi truc thudc Bo
a) Lam Pon theo MAu (M02) giri xin y kién cta Thi trudng don vi.

b) Pon vi giti Pon (d4 ¢6 ¥ kién cta Thu trudng don vi) va Cong vin dé
nghij theo Mau (M03) dén Vu Té chiic can b trudce it nhit 10 ngay lam viée
tinh dén ngay du dinh xuét canh.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc Pon va Cong
van dé nghi ctia don vi, Vu Tb chirc cén bd lam T trinh béo cdo Lanh dao Bo
xem xét, quyét dinh.

3. Bbi v6i cong chic, ngudi 1am viée tai cac Vu, Van phong B, Vin
phong Pang - doan thé va Thanh tra B6

a) Lam Pon theo MAu (M02) gtii xin y kién ctia Thu trudng don vi.

b) Pon vi giri Pon (d4 ¢6 ¥ kién cta Tha truéng don vi) va Céng van dé
nghi dén Vu T4 chirc can bo trudc it nhét 10 ngay lam viée tinh dén ngay du dinh
xudt canh.

¢) Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngady nhan dugce Pon, Vu T8 chuc
can b lam T trinh béo cdo Lanh dao B6 phu trach don vi xem xét, c6 ¥ kién.

d) Trong thoi han 03 ngay 1am viée k& tir ngdy c6 ¥ kién cta Lanh dao Bo
phu trach don vi, Vu truéng Vu Td chirc can bd ky véan ban thong bao y kién
ctia Lanh dao B6 vé két qua giai quyét Pon cta cbng chire, vién chic xin di
nudc ngoai giai quyét viée riéng.

4. Bbi véi cong chic, vién chic lam viée tai cac don vi tryc thude Bo
(khong bao gém céc trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2, 3 diéu nay)

a) Lam Pon gtri bd phén phy trach cong tac t6 chirc can bd cta don vi
trde it nhat 07 ngay lam viéc tinh dén ngay dy dinh xuét canh; truong hop don
vi c6 bd phan cdu thanh thi phai xin y kién cua Lanh dao don vi phu trach (néu
cong chirc, vién chirc 14 ngudi ding dau don vi chu thanh) hoic ¥ kién cia
ngudi dimg ddu don vi cdu thanh (néu cong chirc, vién chirc 14 cp phé tré
xudng trong don vi cdu thanh).

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Pon, bd phan
t6 chirc can bd lam To trinh bao céo Lanh dao don vi xem xét, quyét dinh.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc T¢ trinh cda bd
phan phu trach cbng tic t& chirc can bd, Lanh dao don vi quyét dinh cho phép
hodc khéng cho phép cong chirc, vién chiic di nudc ngoai giai quyét viée riéng;
trrong hop khong cho phép phai néi rd ly do.



d) Thu truéng céc don vi truc thude Bo theo thAdm quyén phan cip quan
Iy cbng chirc, vién chirc quyét dinh viéc phan cip thdm quyén cho phép céng
chre, vién chire di nudc ngoai giai quyét viée ridng trong cac don vi truc thude.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng don vi tryc thudéc B va cong chirc, vién chic thudc Bo ¢o
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Vu T chirc can bd c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, dén dée va
kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 vudng mac, cac don vi phén anh vé
Vu T6 chirc can b dé tong hop trinh B trudng xem xét sura doi, bod sung./.

Chu Ngoc Anh



MAU M02

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6 /QP-BKHCN ngayAb/01/2019
cua B¢ trucng Bo Khoa hoc va Céng nghé)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON XIN PI NUGC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG

Kinh giri:

- Lanh dao B Khoa hoc va Cong nghé

(qua Vu T6 churc can bg);

- Thu truéng don vi (1)
To1i tén la:
Chtrc vy, don vi cong tac:
T61 lam don nay dé nghi Lanh dao B6 Khoa hoc va Céng nghé va Thu trudng
don vi (1) xem xét, chdp thun cho t6i dugc nghi (2) dé di nudc ngoai giai quyét
viéc riéng
- Thoi gian tir ngdy ...../..../.... &nngay..../.../....
- Muc dich chuyén di:
- Noi dén:
- Moi thu tuc, chi phi cho chuyén di nuéc ngoai do ca nhan t6i tir tuc.

- Trong thoi gian & nude ngoai, t61 xin cam két chap hanh nghiém tuc phép luat
cua nha nudc Viét Nam va ciia nudc so tai.

Kinh mong Lanh dao B6 va Thi truéng don vi (1) xem xét, giai quyét./.

. . L ngay.... thang.... ndm.....
Y KIEN CUA THU TRUGNG PON V] Ngudi lam don

Pon vi....... c6 thé sip xép duogc cong (K, ghird ho tén)
viéc dé ong/ba... duoc di nudc ngoai
dé giai quyét viée riéng tir ngay ....dén
ngdy.... Moi thi tuc, chi phi cho
chuyén di do c4 nhén ty tic./.
Ha N¢i, ngay.... thdng.... ndm....
(Ky , ghi r6 hg tén)

Ghi chii: Mdu nay dimg cho cdp phd cdc don vi truc thude B va cong chike, vién
chikc thugc cac Vu, Van phong Bg, Van phong Bang-doan thé, Thanh tra Bg.

(1): Ghi ré chitc vu cua nguoi ding dau don vi ; (2): Ghi ré nghi phép, nghi
nghi Thit 7-Chii nhdt hodc nghi Lé-Tét



MAU M04

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16 /OP-BKHCN ngay A6 /01/2019
cua Bo trucng B Khoa hoc va Céng nghé)

BAO CAO DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Ky...(1)..., nim....... @2).......
STT| HQVA | CHUCVU, | LYDO, | NUGC | THOIGIAN | VIPHAM
TEN PON VI MUC PEN
PiCH PI
1 | Nguyén Nghi ...(3)... Tir ’ Tém tit ndi
Vin A dedi..(4)... ngay...dén dung vi pham
ngay... va ket qua xu
ly (néu ¢d)
THU TRUGNG PON VI

Noi nhan: (ky, ghi rd ho tén, dong dau)

- Vu TCCB; (d blc);

- Luu: VT, ...

Ghi chi: (1):Ky bao cao; (2): Nam bao céo; (3) Ghi 18 nghi phép, nghi thir 7-
CN hodc nghi Le-Tét, ...; (4): Ghi r6 muyc dich chuyén di (du lich; tham théan
hay kham, chita bénh,....).



MAU MO03

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 % /OP-BKHCN ngay A6 /01/2019
ctia B truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PONVIL............ Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: /BKHCN-TCCB

V/v cho phép CC, VC di nude ngoai
ve viéc riéng

Ha Ngi, ngay thdang nam........

Kinh giri: B§ Khoa hoc va Cong nghé
(Qua Vu T6 chirc can bd)

.......... (Pon vi) nhan dugc Pon xin (nghi phép/nghi 18/ nghi thi 7, chu
nhat) di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng cua cla ong/ba ........... (ho tén,
chtrc vu), cu thé nhu sau:

- Nuéde dén: ......

- Muc dich: .......

- Thoi gian: tir ngay .....dén ngay .....

- Chi phi: do ca nhén tyu tac

(Pon vi) c¢6 thé b tri cong viée dé 6ng/ba ....dugc di nuée ngoai dé giai
quyét viée riéng theo nguyén vong ¢4 nhan; (don vi) bao cdo B Khoa hoc va
Cong nghé xem xét, tao didu kién, giai quyét cho 6ng/ ba ...di nudc ngoai dé
giai quyét viéc riéng theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
-Luu: VT, ....
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